
(1) ช่ืองาน :  คูมือสำหรับประชาชน: สำนักงานกองทุนน้ำมันเช้ือเพลิง     
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักการเงินและบัญชี สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 

 
(2) วิธีการข้ันตอนการใหบริการ  
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
2. หมวดหมูของงานบริการ :  - 
3. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :   

คำสั่งคณะรักษาความสงบแหงชาติ ท่ี 120/2557 
4. ระดับผลกระทบ :   

☐ บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการท่ัวไป 
5. พ้ืนท่ีใหบริการ : 

 ☒ สวนกลาง ☐ สวนภูมิภาค ☐ ทองถ่ิน ☐ สถาบนัการศึกษา 

 ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค ☐ ตางประเทศ 
6. กฎหมาย / ขอกำหนด / ระเบียบท่ีระบุระยะเวลาในการดำเนินการของงานบริการ :  

คำสั่งคณะรักษาความสงบแหงชาติ ท่ี 120/2557 
7. กลุมผูใชบริการ :  

☒ ประชาชนท่ัวไป ☒ ภาคเอกชน / นิติบุคคล 

 
(3) ชองทางการใหบริการ 
 
สวนของคูมือประชาชน 
8. ชองทางการใหบริการ :  

8.1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน :   
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11  ถนนวิภาวดีรังสิต เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900   
โทร 0 2794 6058 (คุณทศพล) 

 วันท่ีใหบริการ  ☐ ทุกวัน 

   ☒ วันจันทร ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร 

   ☐ วันเสาร 

   ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 เวลาท่ีใหบริการ ☒ เวลาเปดรับคำขอ  08.30  ☐ ตลอด 24 ชั่วโมง  

   ☒ เวลาปดรับคำขอ  17.00 
 เวลาพัก  12.00 ถึง 13.00 

   ☐ ไมมีชวงเวลาพักเท่ียง 



8.2) ไปรษณีย :   
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11  ถนนวิภาวดีรังสิต เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900   
โทร 0 2794 6058 (คุณทศพล) 

 วันท่ีใหบริการ  ☒ ทุกวัน 

   ☐ วันจันทร ☐ วันอังคาร ☐ วันพุธ ☐ วันพฤหัสบดี ☐ วันศุกร 

   ☐ วันเสาร 

   ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
8.3) E-Service : 
เว็บไซตของ สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง www.offo.or.th 

 วันท่ีใหบริการ  ☐ ทุกวัน 

   ☒ วันจันทร ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร 

   ☐ วันเสาร 

   ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 เวลาท่ีใหบริการ  ☒ เวลาเปดรับคำขอ  08.30  ☐ ตลอด 24 ชั่วโมง  

    ☒ เวลาปดรับคำขอ  17.00 
 เวลาพัก    12.00 ถึง 13.00 

    ☐ ไมมีชวงเวลาพักเท่ียง 

 
(4) ระยะเวลาแตละข้ันตอน  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  ผูรับบริการตองยื่นเอกสาร ภายใน 90 วัน   
กรณีการเบิกจายเงินมีระยะเวลาข้ันตอนประมาณ 30 วันทำการ 

9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต ผูรับบริการตองยื่นเอกสารตอ
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง ภายใน 90 วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือจากสวนราชการ โดยมีเอกสาร
ประกอบการขอรับเงินครบถวน และตองเปนผูมีสิทธิรับเงินชดเชย 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

การเบิกจายเงินมีระยะเวลาข้ันตอนรวมท้ังสิ้นโดย ประมาณ 30 วันทำการ 
10.1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจความครบถวนของเอกสารในการยื่นขอรับเงิน 
สำนักการเงินและบัญชี 

10.2) การพิจารณาอนุญาต 
ผอ.สำนัก สอบทานความถูกตองของเอกสาร 
สำนักการเงินและบัญชี 

10.3) การลงนามอนุญาต/อนุมัติ 
ผอ. สกนช. อนุมัติการจายเงิน 
ผูอำนวยการสำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง 



11. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลวหรือไม    

☒ ไมใช  

☐ ใช ระยะเวลาหลังการลดข้ันตอน - หนวยของเวลา  - 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน          จำนวน 
ตัวจริง  จำนวน - 
สำเนา  เง่ือนไขการรับรองสำเนา  

1) บัตรประจำตัวประชาชน   1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 
2) ทะเบียนสมรส (ถามี)    1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 
3) ใบสำคัญเปลี่ยนชื่อ (ถามี)   1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 
4) หนังสือรับรองนิติบุคคล   1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม         จำนวน 
ตัวจริง จำนวน - 
สำเนา เง่ือนไขการรับรองสำเนา  
หนวยงานผูออกเอกสาร 
1) ใบคำขอรับเงินชดเชยจากกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  1 

ลงนามผูมีสิทธิขอรับเงินชดเชย  
กรมธุรกิจพลังงาน และสำนักงานพลังงานจังหวัดแตละพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 

2) บัญชีสรุปจำนวนเงินชดเชยท่ีพึงไดรับ   1 
จากกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน และสำนักงานพลังงานจังหวัดแตละพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 

3) หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจกระทำการแทน)   1 

  นิติบุคคล 
4) สำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร   1 
   รับรองสำเนาถูกตอง สถาบันการเงิน 
5) รายงานการประชุม     1 
    (กรณีผูขอรับเงิน เปน สหกรณ ฯลฯ)  
    รับรองสำเนาถูกตอง นิติบุคคล 
6) คำสั่งแตงตั้งผูจัดการมรดก     1 
   (กรณีผูขอรับเงิน เสียชีวิต)   
    รับรองสำเนาถูกตอง ศาลแพง 

  



(5) คาธรรมเนียม  
 
13. คาธรรมเนียม : 

☒ ไมมีคาธรรมเนียม 

☐ มีคาธรรมเนียม   Click here to enter text. บาท  
อัตรา / เง่ือนไขคาธรรมเนียม  
14. ชองทางการรองเรียน : 

1) หนวยงาน ณ จุดยื่นคำขอ :  
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง   ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11 ถนนวิภาวดีรังสิต 

แขวงจตุจักร เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900 
2) ไปรษณีย : 

สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11 ถนนวิภาวดีรังสิต 
แขวจตุจักร เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900 

3) อีเมล : saraban@offo.or.th 
 

(6) กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 

พระราชบัญญัติกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2562 
 


