
(1) ช่ืองาน :  คูมือสำหรับประชาชน: สำนักงานกองทุนน้ำมันเช้ือเพลิง     
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักการเงินและบัญชี สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 

 
(2) วิธีการข้ันตอนการใหบริการ  
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
2. หมวดหมูของงานบริการ :  - 
3. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :   

คำสั่งคณะรักษาความสงบแหงชาติ ท่ี 120/2557 
4. ระดับผลกระทบ :   

☐ บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการท่ัวไป 
5. พ้ืนท่ีใหบริการ : 

 ☒ สวนกลาง ☐ สวนภูมิภาค ☐ ทองถ่ิน ☐ สถาบนัการศึกษา 

 ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค ☐ ตางประเทศ 
6. กฎหมาย / ขอกำหนด / ระเบียบท่ีระบุระยะเวลาในการดำเนินการของงานบริการ :  

คำสั่งคณะรักษาความสงบแหงชาติ ท่ี 120/2557 
7. กลุมผูใชบริการ :  

☒ ประชาชนท่ัวไป ☒ ภาคเอกชน / นิติบุคคล 

 
(3) ชองทางการใหบริการ 
 
สวนของคูมือประชาชน 
8. ชองทางการใหบริการ :  

8.1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน :   
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11  ถนนวิภาวดีรังสิต เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900   
โทร 0 2794 6058 (คุณทศพล) 

 วันท่ีใหบริการ  ☐ ทุกวัน 

   ☒ วันจันทร ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร 

   ☐ วันเสาร 

   ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 เวลาท่ีใหบริการ ☒ เวลาเปดรับคำขอ  08.30  ☐ ตลอด 24 ชั่วโมง  

   ☒ เวลาปดรับคำขอ  17.00 
 เวลาพัก  12.00 ถึง 13.00 

   ☐ ไมมีชวงเวลาพักเท่ียง 



8.2) ไปรษณีย :   
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11  ถนนวิภาวดีรังสิต เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900   
โทร 0 2794 6058 (คุณทศพล) 

 วันท่ีใหบริการ  ☒ ทุกวัน 

   ☐ วันจันทร ☐ วันอังคาร ☐ วันพุธ ☐ วันพฤหัสบดี ☐ วันศุกร 

   ☐ วันเสาร 

   ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
8.3) E-Service : 
เว็บไซตของ สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง www.offo.or.th 

 วันท่ีใหบริการ  ☐ ทุกวัน 

   ☒ วันจันทร ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร 

   ☐ วันเสาร 

   ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 เวลาท่ีใหบริการ  ☒ เวลาเปดรับคำขอ  08.30  ☐ ตลอด 24 ชั่วโมง  

    ☒ เวลาปดรับคำขอ  17.00 
 เวลาพัก    12.00 ถึง 13.00 

    ☐ ไมมีชวงเวลาพักเท่ียง 

 
(4) ระยะเวลาแตละข้ันตอน  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  ผูรับบริการตองยื่นเอกสาร ภายใน 90 วัน   
กรณีการเบิกจายเงินมีระยะเวลาข้ันตอนประมาณ 30 วันทำการ 

9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต ผูรับบริการตองยื่นเอกสารตอ
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง ภายใน 90 วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือจากสวนราชการ โดยมีเอกสาร
ประกอบการขอรับเงินครบถวน และตองเปนผูมีสิทธิรับเงินชดเชย 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

การเบิกจายเงินมีระยะเวลาข้ันตอนรวมท้ังสิ้นโดย ประมาณ 30 วันทำการ 
10.1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจความครบถวนของเอกสารในการยื่นขอรับเงิน 
สำนักการเงินและบัญชี 

10.2) การพิจารณาอนุญาต 
ผอ.สำนัก สอบทานความถูกตองของเอกสาร 
สำนักการเงินและบัญชี 

10.3) การลงนามอนุญาต/อนุมัติ 
ผอ. สกนช. อนุมัติการจายเงิน 
ผูอำนวยการสำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง 



11. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลวหรือไม    

☒ ไมใช  

☐ ใช ระยะเวลาหลังการลดข้ันตอน - หนวยของเวลา  - 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน          จำนวน 
ตัวจริง  จำนวน - 
สำเนา  เง่ือนไขการรับรองสำเนา  

1) บัตรประจำตัวประชาชน   1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 
2) ทะเบียนสมรส (ถามี)    1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 
3) ใบสำคัญเปลี่ยนชื่อ (ถามี)   1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 
4) หนังสือรับรองนิติบุคคล   1 
    รับรองสำเนาถูกตอง 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม         จำนวน 
ตัวจริง จำนวน - 
สำเนา เง่ือนไขการรับรองสำเนา  
หนวยงานผูออกเอกสาร 
1) ใบคำขอรับเงินชดเชยจากกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  1 

ลงนามผูมีสิทธิขอรับเงินชดเชย  
กรมธุรกิจพลังงาน และสำนักงานพลังงานจังหวัดแตละพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 

2) บัญชีสรุปจำนวนเงินชดเชยท่ีพึงไดรับ   1 
จากกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน และสำนักงานพลังงานจังหวัดแตละพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 

3) หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจกระทำการแทน)   1 

  นิติบุคคล 
4) สำเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร   1 
   รับรองสำเนาถูกตอง สถาบันการเงิน 
5) รายงานการประชุม     1 
    (กรณีผูขอรับเงิน เปน สหกรณ ฯลฯ)  
    รับรองสำเนาถูกตอง นิติบุคคล 
6) คำสั่งแตงตั้งผูจัดการมรดก     1 
   (กรณีผูขอรับเงิน เสียชีวิต)   
    รับรองสำเนาถูกตอง ศาลแพง 

  



(5) คาธรรมเนียม  
 
13. คาธรรมเนียม : 

☒ ไมมีคาธรรมเนียม 

☐ มีคาธรรมเนียม   Click here to enter text. บาท  
อัตรา / เง่ือนไขคาธรรมเนียม  
14. ชองทางการรองเรียน : 

1) หนวยงาน ณ จุดยื่นคำขอ :  
สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง   ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11 ถนนวิภาวดีรังสิต 

แขวงจตุจักร เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900 
2) ไปรษณีย : 

สำนักงานกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 11 ถนนวิภาวดีรังสิต 
แขวจตุจักร เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ 10900 

3) อีเมล : saraban@offo.or.th 
 

(6) กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 

พระราชบัญญัติกองทุนน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2562 
 


